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มหาวิทยาลัยมหิดล  (.......ชื่อส่วนงาน......)
ที่อยู่...........................................................
.................................................................






โทร. ...................... โทรสาร ....................
ที่ 
ศธ 0517............. 

วันที่   ..........................        
เรื่อง
ขอให้ส่งมอบงานตามสัญญาพร้อมแจ้งการปรับ  
เรียน
................(ชื่อคู่สัญญา)...............
อ้างถึง   สัญญาเลขที่ ...................... ลงวันที่ .........................


ตามที่ มหาวิทยาลัยมหิดล (..........ชื่อส่วนงาน...........)   ได้ทำสัญญา ........................(.......ชื่อรายการสัญญา........)....................... กับ ................(ชื่อคู่สัญญา)............ตามสัญญาที่อ้างถึง  วงเงิน ............................. บาท กำหนดแล้วเสร็จภายในวันที่ ..............................นั้น


บัดนี้ ครบกำหนดเวลาการส่งมอบงานตามสัญญาแล้ว แต่ ................(ชื่อคู่สัญญา)............   ยังไม่ส่งมอบงานทั้งหมด ตามสัญญาแต่อย่างใด มหาวิทยาลัยมหิดล จึงขอแจ้งการปรับตามสัญญา ข้อ ....... ซึ่งจะต้องชำระค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ........ ของวงเงินตามสัญญา   และจะต้องชำระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหนึ่งเป็นจำนวนเงิน วันละ .............. บาท    (..............................................) นับถัดจากวันที่กำหนดแล้วเสร็จตามสัญญา หรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้ จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จจริงตามสัญญาจ้างดังกล่าวครบถ้วน และยังต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ต่างๆ ที่เกิดขึ้นด้วย 


จึงเรียนมาเพื่อทราบ และเร่งรัดการส่งมอบงานดังกล่าวให้ครบถ้วนถูกต้องตามสัญญาโดยด่วน





                    ขอแสดงความนับถือ



(ลงนาม).........................................................



                 (........................................................................)



ตำแหน่ง ...........................................................
*สามารถปรับแก้ไขข้อความได้ตามความเหมาะสม
